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Opret mappe i 

Stifinder 
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1. Højre-klik her 

2. Klik her 

Denne eller lignende menu dukker op 
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Stifinder 

Din stifinder kan se anderledes ud. 

 

Men du skal gerne have mapperne 

- Dokumenter 

- Billeder 

et eller andet sted. 

 

Klik på dokumenter 

eller 
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Klik her – på pilen –  

og prøv de forskellige 

menupunkter. 
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Og så skal vi oprette nogle mapper 

Når du højreklikker med musen 

Får du denne menu 
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1. Før musen hen over ”Ny” 

Ny mappe 

2. Klik på ”Mappe” 
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Ny mappe 

Mappen skal nu have et navn. 

1. Tryk på tasten ”Del” / ”Delete”. 

Det markerede ”Ny mappe” forsvinder. 

2. Tast det nye navn – f.eks. ”Vejledninger” 

3. Klik med musen et vilkårligt sted. 
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Læg mærke til, 

at de står i 

alfabetisk orden. 

Det kan 

ændres ved at 

klikke med 

musen her 

END 


